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Disahkan oleh : 

 

KEMENTERIAN KESEHATAN 

POLITEKNIK KESEHATAN KEMENKES PONTIANAK 

ADM KEMAHASISWAAN,ALUMNI DAN KERJASAMA Nama SOP 
Penerbitan KHS 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :  

 1. UU RI No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 
 2 Standar Akademik Poltekkes Pontianak 
3. Peraturan Pemerintah No. 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan 

Tinggi 4 Permenkes No. 38 Tahun 2018 tentang Organisasi dan 

Tata Kerja  
Politeknik Kesehatan di Lingkungan Badan Pengembangan dan  
Pemberdayaan Sumber Daya Manusia Kesehatan 

5 Keputusan Direktur Poltekkes Kemenkes Pontianak No. 

HK.04.03/I.2/16325/2019 Tentang Rencana Strategis Bisnis  
Poltekkes Kemenkes Pontianak Tahun 2020-2024 

1. Mampu mengoperasikan komputer. 
2. Mampu mengoperasikan internet. 
3. Mampu mengoperasikan printer. 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan :  

1. SOP penerbitan KRS 
2. SOP pengelolaan data 

3. SOP input dan output data 

1. Komputer 
2. Printer 
3. Kertas blanko KHS 

      



Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :  

1. Apabila prosedur penerbitan KHS tidak dilaksanakan dengan benar 

maka mahasiswa tidak akan mendapatkan KHS dengan lengkap dan  
1. Dibuat arsip untuk bagian AAKPSI. 
2. Dibuat arsip untuk prodi yang bersangkutan. 

 


