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Direktur _

Nama SOP
PROSEDUR PEMBELAJARAN ONLINE

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. UU No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

2. UU No. 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen

3. PP No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi

4. Permendikbud No. 3 tahun 2020 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi

5. Politeknik Kesehatan di Lingkungan Badan Pengembangan dan
Pemberdayaan Sumber Daya Manusia Kesehatan

6. Keputusan Direktur Poltekkes Kemenkes No.
HK.04.03/1.2/16325/2019 Tentang Rencana Strategi Bisnis
Poltekkes Kemenkes Pontianak Tahun 2020-2024

1. Dosen
2.

Keterkaitan:

Peralatan/perlengkapan:

1. SOP Penyusunan Buku Panduan Akademik
2. SOP Pelaksanaan Pembelajaran
3. PEdoman Penerbitan Surat Keputusam

1. Komputer/laptop
2. Jaringan internet

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Apabila prosedur pelaksanaan pembelajaran online tidak dilaksanakan,
maka proses PBM online tidak berjalan dengan baik

1. Rekaman proses pembelajaran disimpan dan dicatat di Prodi




Prosedur Pembelajaran Online

No. Aktivitas Pelaksana Mutu Baku
Dosen Mahasiswa Prodi Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
1. Menyiapkan RPS Kurikulum Sebelum RPS
7 minggu |
2. Menyerahkan RPS ke A/ _ Sebelum
Prodi ; - minggu |
3. Menyiapkan materi X Sebelum
minggu |
4. Memberitahukan
mahasiswa jadwal H-1
pembelajaran online R
dan metode yang g
digunakan
(synchronous atau
asynchronous)
5. Memastikan internet M-30
terkoneksi dengan <>
baik
6. Mengabsen 5 menit
mahasiswa yang
mengikuti proses
pembelajaran
7. Menyampaikan 50 menit @
pembelajaran secara / / SKS
online —
8. Mendokumentasikan — Screen shoot | 2 menit
proses PBM . proses PBM
9. Melaporkan kepada - 2 menit Dokumen

Prodi

\ 4

laporan




